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Die crossklinik AG ist das interdisziplinare Kompetenzzentrum fir Sportmedizin, Orthopadie und
Chirurgie im Raum Basel und im Dreilandereck.

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir flr unseren Standort in Dornach per sofort oder
nach Vereinbarung eine

Studentische Aushilfe 40 - 50% (m/w/d)
Telefonzentrale & administrative Tatigkeiten

lhre Aufgaben umfassen:

Entgegennahme und Weiterleitung von Telefonanrufen
Beantwortung von Anfragen per Telefon und E-Mail

Organisation von Terminen sowie Verwaltung von Dokumenten
Empfang und Betreuung von Patientinnen und Patienten
Unterstlitzung des Teams im taglichen Praxis- und Geschaftsbetrieb

Wir erwarten:

Eingeschriebene/r Student/in an einer Hochschule; ein Studienhintergrund im
Gesundheitsbereich ist von Vorteil

Freundlicher und sicherer Umgang am Telefon

Gute kommunikative Fahigkeiten sowie eine strukturierte Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook)

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift; Englisch- und
Franzdsischkenntnisse sind von Vorteil

Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und Diskretion

Wir bieten lhnen:

Einen attraktiven Arbeitsplatz in einem dynamischen Team

Eine angenehme und kollegiale Arbeitsatmosphare

Praktische Erfahrung in der Telefonkommunikation und Biroorganisation
Flexible Arbeitszeiten, abgestimmt auf Ihr Studium

Leistungsgerechte Vergitung

Wenn Sie sich angesprochen fiihlen, senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen mit Foto an
hr@crossklinik.ch.




